
नपेाल सरकार 

गहृ मÛğालय 

इलाका Ĥशासन काया[लय, संĐािÛतबजार तेıथमु 

नागǐरक वडापğ 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय शãुक 

१ 
 
 
 

 
 

 वंशजको 
आधारमा नेपालȣ 
नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो Ĥमािणत Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम 
(अनसूुची-1)। 

 बाब ु/आमा ना.Ĥ.Ĥ.। 

 आमा वा Ǒददȣको ना.Ĥ.Ĥ. बाट ना.Ĥ.Ĥ. Ǔलन ेभए बाबकुो ना.Ĥ. वा बाब ुनेपालȣ हनु ्
भǏ ेकागज Ĥमाण। 

 जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ। 

 सनाखतका लाǓग एकाघरका वा नाता खलेुका अǓभभावक। 

 आमाले सनाखत गनȶ अवèथामा आमाको ना.Ĥ.Ĥ.मा पǓतको नाम कायम नभएमा 
ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ वा ǒववाह Ĥमािणत पğ र पǓतको ना.Ĥ.Ĥ. 

 पेश गनु[पनȶ सबै कागजातहǾको छाँयाĤǓत र सʞलै कागजातहǾ साथै Ǔलई आउन।े 

 वंशज खãुन ेĤमाण पेश गन[ नसÈने वा सनाखत गनȶ åयिƠ उपलÞध हनु नसकेमा 
अनसूुची-3 को ढाँचामा èथानीय वाǓसÛदाहǾले èथानीय तहका जनĤǓतǓनǓधको 
रोहवरमा गǐरǑदएको èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका। 

 अनसूुची-4 को ढाँचामा सàबिÛधत वडाका तीन जना नागǐरकले काया[लयमै गǐरǑदएको 
सनाखत। 

 फोटो-२ ĤǓत (फोटोको आकार 2.5x3 से.मी.), रंग (रातो भ ुँई नभएको) दवैु कान 
सǒहत Ĥƴ Ǿपमा मखुाकृती देिखएको, चæमा नलगाएको, ढाकाटोपी बाहेक अÛय टोपी 
नलगाएको (धाǓम[क साèँकृǓतक बाहेक)। 

 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !)।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु 

पेश 
भएका 
Ĥमाणका 
सàबÛध
मा थप 
बÐुनपुनȶ 
भएमा 
Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन 
गǐरने। 

 नागǐरकता 
Ĥमाणपğ नǓलँदै 

 èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत सǒहतको आवदेन फारम (अनसूुची-1)। 

 ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 

ǽ. !)।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय शãुक 

ǒववाह भएकȧ 
नेपालȣ मǒहलाको 
हकमा 

 पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 माइतीपʣीको बाब ुर आमा वा दाज/ुभाइको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 पǓत ससरुा सासु देवर वा जठेाजमुÚय ेकसैको सनाखत। 

 सनाखतमा बèनेको ना.Ĥ.Ĥ. र नाता खलेुको कागज। 

सोहȣ Ǒदन 

बसाइसराइ 
गरेकाको हकमा 

  सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत भइ आएको Ǔसफाǐरस सǒहतको 
आवदेन फारम (अनसूुची-1)। 

 माǓथ पǐरिशƴ क मा उिãलिखत कागजातहǾ। 

 पाǐरवाǐरक ǒववरण सǒहतको बसाइसराइ दता[को Ĥमाणपğ। 

 जÊगाधनी पजुा[ Ǔबजलुȣ/टेǓलफोन आǑदको Ēाहक काड[ घर कर रǓसद। 

 यस अघी नागǐरकता Ǔलए नǓलएको सàबिÛधत िजãलाको Ĥमािणत अǓभलेख पğ। 

 बसाइसराइ वा माइतीतफ[ को नागǐरकता बाǒहरȣ िजãलाको भए सोको अǓभलेख पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !)।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको अनसूुची-2 बमोिजमको 
Ǔसफाǐरस पğ। 

 झğुो वा परुानो भएको जारȣ ǓमǓत खलेुको सʞलै ना.Ĥ. वा सोको ĤǓतǓलǒप। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखने गरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै िखचेको 
फोटो 2 ĤǓत 

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकता तथा माइती 
तफ[ को वंशज खãुने अǓभभावकको नागǐरकता। 

 बसाइ सरȣ आएको हकमा बसाई सराईको Ĥमाणपğ र जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ र कम[चारȣ पǐरचय 
पğको छायाँकपी समेत। 

 आवæयक परे जारȣ िजãलाको अǓभलेख माग गनȶ। 

 थप बÐुनपुनȶ भएमा èथानीय Ǔनकायको मचुãुका वा Ĥहरȣ सज[Ǔमन वा दवैु। 

 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !#।- 
को 
ǒटकट। 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

नागǐरकतामा 
पǓतको नामथर 
समावशे गनȶ 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाचँाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सʞलै नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 

ǽ. !# ।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय शãुक 

 ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ। 

 पǓतको नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

 सनाखतको लाǓग पǓत वा Ǔनजको एकाघरको नातेदार र नाता खãुने कागजात। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखन ेगरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै िखचेको 
फोटो 2 ĤǓत। 

Ǒदन। 

हालको पǓतको 
नामथर कायम 
गनȶ 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन 
फारम। 

 सʞलै नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 हालको पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 हालको पǓतसँगको ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ। 

 सàबÛध ǒवÍछेद/म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ/सàबÛधǒवÍछेद गरेको अदालतको फेसलाको 
ĤǓतǓलǒप। 

 सनाखतको लाǓग  पǓत वा Ǔनजको एकाघरका नातेदार र नाता खãुने कागजात। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखन ेगरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै िखचेको 
फोटो 2 ĤǓत। 

 साǒवकको पǓतबाट नागǐरकता Ǔलए/नǓलएको Ǔनजको सàपिƣमा कुनै हकभोग 
भए/नभएको तथा हनु े नहनु े यǒकन गǐरएको Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका आवæयकता 
अनसुार काया[लयले बÐुन सÈने। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !#।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

 सàबÛध ǒवÍछेद 
भएकȧ मǒहलाको 
पनुः माइतीतफ[ को 
थर ठेगाना 
कायम गनȶको 
हकमा 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाचँाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सàबÛधǒवÍछेद दता[ Ĥमाणपğ र अदालतको फैसलाको ĤǓतǓलǒप। 

 माईतीतफ[ का एकाघरका सनाखत गनȶ åयिƠ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको सʞलै ĤǓत। 

 माइतीतफ[ का बबुा/आमा/दाज/ुभाइ मÚये १ जनाबाट åयहोरा सनाखत। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !#।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय शãुक 

कम[चारȣ 
पǐरवारको नाताले 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğ Ǔलन ु
परेमा। 

 िजãलामा काय[रत नेपाल सरकारका èथायी कम[चारȣ सरकारȣ संèथान वा सामदुायीक 
ǒवƭालयमा काय[रत èथायी कम[चारȣ तथा िश¢क भएको Ĥमाण। 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको आवदेन फारम। 

 सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

 फोटो-2 ĤǓत। 

 ǒपता वा पǓतको सʞल नागǐरकता Ĥमाणपğ सǒहत सनाखत। 

 जÛमǓमǓत खãुने शैि¢क Ĥमाणपğ जÛमदता[ वा नाबालक पǐरचयपğ। 

 ǒववाǒहत मǒहला भए ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !#।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

२ 

 राǒƶय 
पǐरचयपğ दता[ 

 सʞल नागǐरकता Ǔलई åयिƠ èवयम उपिèथत हनुपुनȶ। 

 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता जारȣ भएको भए बसाइसराई दता[ Ĥमाणपğ।(ǒववाǒहत 
मǒहलाको हकमा ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ)। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

Ǔनःशãुक 
राǒƶय 
पǐरचयपğ 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  
 राǒƶय 
पǐरचयपğ ǒवतरण 

 सʞल नागǐरकता र राǒƶय पǐरचयपğ दता[ गरेकोको भपा[ई कागज Ǔलई åयिƠ èवयं 
उपिèथत हनुपुनȶ 
 

३  राहादानी Ǔबतरण 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğ सʞल वा राǒƶय पǐरचयपğ  

 èवयम åयिƠ उपिèथत हनुपुनȶछ । 
 

नोटः राहदानी Enrollment को लाǓग भन ेिजãला Ĥशासन काया[लय,तेıथमु जान ुपनȶछ । 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

 
राहदानी 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

४ 
नाबालक 
पǐरचयपğ 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत गरेको Ǔसफाǐरस पğ। 

 बबुा/आमाको ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ+ना.Ĥ.। 

 नाबालकसँग नाता खãुने अǓभभावक समेतको फोटो Ĥमािणत गǐरएको नाता Ĥमािणत 
पğ। 

 जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

 èपƴ मखुाकृती देिखन े3 ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो। 

 सनाखत गन[को लाǓग एकाघरका सदèय ना.Ĥ. समेत। 

 शैि¢क योÊयता Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
परुा 
भएमा 
सोहȣ Ǒदन 

ǽ. !)।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय शãुक 

 ǒवदेशमा जÛमेको भए सʞल जÛमदता[ र ǒवदेशी कुटनीǓतक Ǔनयोग अÛतग[त 
काया[लय/Èयाàप बझेुको Ĥमाण। 

५ 

आǑदवासी 
जनजाती तथा 
समावशेी 
Ǔसफाǐरस तथा 
Ĥमािणत 
सàबÛधमा  

 आǑदवासी जनजाती उ×थान राǒƶय ĤǓतƵानले Ĥदान गरेको पǐरचयपğ। 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवदेन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !) ।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

६ अǓभलेख Ĥमािणत 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस। 

 अǓभलेख माग गनȶको नागǐरकता । 

Ĥमाण 
पगेुमा 
सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. !) ।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

७ 
ठाडो उजरुȣ 
Ǔनवदेन। 

 पीǓडत åयƠको सàपूण[ åयहोरा खलुाएको आवæयक Ĥमाण सǒहतको Ǔनवेदन। 

 Ǔनजको नागǐरकता Ĥमाणपğको छायकँपी। तǽुÛत 
ǽ. !) ।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

काया[लय Ĥमखु  

 


